	Председатель ученого совета

В комиссию по ________________________

______________________________________

Назначить

оппонентом ___________________________

Отказать (причина)

– вопрос требует доработки
_________________   _________________

               подпись
                                     дата
	Председателю ученого совета,

профессору Р. В. Агиней
________________________________

                                   должность

_________________________________

И. О. Фамилия инициатора, проректор, председатель комиссии, руководитель структурного подразделения


ЗАЯВОЧНЫЙ ЛИСТ
Прошу рассмотреть на заседании ученого совета _________________________ вопрос








дата (дд.мм.гггг)
____________________________________________________________.





название вопроса (о чем?)
	Ситуация по вопросу в настоящее время

излагается состояние дел по вопросу на текущий момент
	

	Предлагаемое решение

указываются конкретные решения по вопросу

(в каком виде предполагается результат)
	

	Цель

указывается причины, мотивы принятия предлагаемого решения

(зачем? для чего? – необходимость)
	

	Обоснование

приводятся нормы, ссылки на документы, регламентирующие данный вопрос, экономические расчеты, аналитические справки и др. необходимые материалы

(почему? на основании чего?– основания для принятия решения)
	

	Ответственный за выполнение решения

указывается должность, И. О. Фамилия ответственного исполнителя
	

	Исполнители решения

указывается должность, И. О. Фамилия исполнителей (соисполнителей)
	

	Контроль

указывается должность, И. О. Фамилия контролирующего выполнение решения в целом
	

	Срок исполнения

указывается дата исполнения (дд.мм.гггг)
	

	Решения по данному вопросу, принятые ранее

приводятся документы, принятые по этому вопросу ранее с указанием принявшего органа и даты принятия;

указываются причины пересмотра принятого ранее решения, а также документы, которые подлежат изменению, дополнению или отмене в связи с принятием предлагаемого решения
	


Инициатор рассмотрения вопроса:

Проректор по компетенции



_________________

И. О. Фамилия








подпись, дата

Вопрос подготовили:

Руководители структурных

подразделений




_________________

И. О. Фамилия








подпись, дата
Проект решения ученого совета

дд.мм.гггг
(дата заседания ученого совета)

СЛУШАЛИ: председателя комиссии ученого совета по _____________________











название комиссии

_________________________ о (краткое изложение вопроса с обоснованием).


И. О. Фамилия

ПОСТАНОВИЛИ:


1.
Текст решения.
Ответственный за выполнение – _______________________________________








должность, И. О. Фамилия

Исполнители – __________________________________________________________








должность, И. О. Фамилия

Срок исполнения – _____________________________________________________








дата исполнения (дд.мм.гггг)


2.
Текст решения.

Ответственный за выполнение – _______________________________________








должность, И. О. Фамилия

Исполнители – __________________________________________________________








должность, И. О. Фамилия

Срок исполнения – _____________________________________________________








дата исполнения (дд.мм.гггг)

Контроль выполнения решения – ученый секретарь______________________











И. О. Фамилия

ПРОЕКТ ВНЕС:

Председатель комиссии по

___________________________
__________________

    И. О. Фамилия
название комиссии,




подпись, дата

рассмотревшей вопрос

ВОПРОС ПОДГОТОВИЛИ:

Проректор по компетенции

_________________

    И. О. Фамилия







подпись, дата

Руководители структурных
подразделений,
подготовившие вопрос


_________________

    И. О. Фамилия








подпись, дата

СОГЛАСОВАНО:

Проректор по компетенции

_________________

    И. О. Фамилия
(если он не является инициатором)

подпись, дата
Руководители структурных
подразделений, интересы которых
затрагиваются



_________________

    И. О. Фамилия








подпись, дата

Главный юрист



_________________

    И. О. Фамилия








подпись, дата
Ученый секретарь


_________________

    И. О. Фамилия








подпись, дата
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