                                                                «УТВЕРЖДАЮ»

               ______________ректор, профессор

                                       Н.Д. Цхадая

                «_____» _______ 2007 г.
	План мероприятий по проведению научно-технической конференции УГТУ «Состояние и перспективы разработки высоковязких нефтей и битумов» (22-23 ноября 2007 г.)

	№ п/п
	Наименование
	Вид
	Срок
	Ответственный

	
	
	
	
	

	1.1
	Подготовка приказа о проведении конференции и создании Оргкомитета конференции.
Подготовка сметы доходов и расходов на проведение конференции.
	
	до 15.06.07
	Пикова М.Н. – инженер НИЧ

	1.2.
	Подготовка макета информационного письма
	Макет в бумажном и электронном виде
	до 20.06.07

	Белогорский Г.Е., программный комитет, НИЧ 

	1.3.
	Рассылка 1-го информационного письма
	бумажная, электронная
	до 30.06.07
	программный комитет, НИЧ

	1.4.
	Сбор заявок  
	бумажная, электронная
	до 10.09.07
	НИЧ

	1.5.
	Формирование программы, подготовка макета второго информационного письма
	бумажная, электронная
	до 24.09.07
	Программный комитет



	1.6.
	Печать программы конференции и объявлений о проведении конференции.
	программа - тираж 100 экз.

Объявления – 5 шт.
	до 12.10.07
	Белогорский Г.Е.

	1.7.
	Рассылка 2-го информационного письма и программы конференции
	бумажная, электронная
	до 15.10.07
	программный комитет, НИЧ

	1.8.
	Сбор докладов
	Бумажный вариант, электронный
	до 30.11.07 
	программный комитет, НИЧ

	1.9.
	Организация встреч и проживания участников конференции
	
	20.11.- 24.11.07
	Цуневский Я.П.

	1.10.
	Формирование макета материалов конференции
	бумажная, электронная
	до 31.12.07
	НИЧ

	1.11.
	Заседания Оргкомитета конференции
	протоколы
	в течение всего периода подготовки, организации и проведения конференции
	Андроноа И.Н., 

организационный комитет

	1.12.
	Печать материалов конференции
	Тираж по количеству участников
	до 1.02.08
	Белогорский Г.Е.

	2.
	Проведение конференции
	-
	22-23.11.07
	Оргкомитет, председатели секций, НИЧ



	2.1.
	Организация пленарного заседания


	-
	22.11.07
	Андронов И.Н.,

НИЧ

	№ п/п
	Наименование
	Вид
	Срок
	Ответственный


	2.2.
	Организация выставки 
	
	июнь-октябрь
	Зам. директора 

ЦИиПЛД Штанько Б.П.; Зелепукина Г.Н., директор библиотеки


	2.3.
	Обеспечение явки преподавателей, сотрудников на открытие (22 ноября 10-00) и закрытие (23 ноября 15-00)
	
	22.11.-23.11.07
	Хегай В.К.– первый 

Проректор, Деканы ФИТ, ФГО, НГПР, ГРФ

	2.4.
	Организация кофе-брейк, товарищеского ужина.
	
	23.11.07
	Тимошенко О.Н.,
Цуневский Я.П.


Зам. председателя оргкомитета конференции,

профессор









Л.М. Рузин
